
 

Stellenanzeige 
Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst 

 
Die BB Pack GmbH disponiert auf insgesamt 18.000 m² Lagerfläche Verpackungen und Zubehör für die 
Industrie, den niedergelassenen Handel und vor allem auch für die wachsende Branche Onlinehandel. 
Verpackungen liefern wir als Vollsortiment – Komplettlösungen „just- in time" und frei Haus.  
 
Werden Sie jetzt Teil unseres Teams und bewerben sich als Innendienstmitarbeiter (m/w/d) in Vollzeit.  
 

Ihr Aufgabengebiet: 

• selbstständige Kontaktaufnahme per Telefon oder E-Mail mit Bestandskunden, Lieferanten und 
den Mitarbeitern im Außendienst 

• Sicherstellung der zeitlich und örtlich richtigen Anlieferungen beim Kunden in Zusammenarbeit mit 
der Logistik 

• Überwachung der Umsetzung von Mengenkontrakten/Rahmenaufträgen 
• Auftragsabwicklung – komplett von Auftragserfassung bis zur Rechnungslegung; inkl. 

Reklamationsbearbeitung 
• Kalkulation und die Erstellung von Angeboten in enger Abstimmung mit den Mitarbeitern 

Außendienst 
• Stammdatenpflege im CRM-System und Erstellung von Auswertungen 
• Bearbeitung der offenen Posten in enger Abstimmung mit den Mitarbeitern des Außendienstes  

und ggf. der Geschäftsführung 

Wir suchen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, wünschenswert wären Kenntnisse in der 
Verpackungsbranche 

• Kommunikationsstärke am Telefon und Kontaktfreudigkeit 
• Hohes Engagement sowie eine strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 
• Organisationstalent 
• Verhandlungsgeschick 
• Flexibilität und Zuverlässigkeit 
• Sicherer Umgang mit MS-Office 

Wir bieten: 

• Leistungsgerechtes Gehalt 
• Umfangreiche Sozialleistungen 
• Quereinsteiger erhalten intensive Produktschulungen 
• Arbeiten an einem modernen Arbeitsplatz in einem wirtschaftlich gesunden Unternehmen 

  



 

Weitere Informationen 

• Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung inkl. allen 
Zeugnissen mit Angabe Ihres Gehaltswunsches, per E-Mail an viktoria.bube@bbpack.de 
 
BB Pack GmbH 

- Viktoria Bube - 
Industriestraße 2 
99869 Drei Gleichen 

 


